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GENERACION DE RECIBOS DE PAGO ELECTRONICO 
 (COMPLEMENTO DE PAGO) 

 
 

Antecedentes Teóricos: 

Al momento de registrar la factura al RECEPTOR por los bienes o servicios 

otorgados se debe considerar lo siguiente: 

1. Ya me  pagaron: La factura tipo ingreso deberá llevar como Método de 

PAGO PUE y NO procede el complemento de pago (no se genera 

complemento de pago pues en la emisión ya estamos aceptando el ingreso). 

2. No me han pagado (crédito): La factura tipo ingreso deberá llevar como 

Método de PAGO PPD y SI procede el complemento de pago, por cada uno 

de los abonos que se reciban, al menos se tendrá que generar 1 

complemento. 

3. Me hacen un pago parcial: La factura tipo ingreso deberá llevar como 

Método de PAGO PPD y SI procede el complemento de pago. 

a) Factura por el total de la operación Método de PAGO PPD 

b) Complemento de pago por la parcialidad recibida, en el momento. 

c) Complemento de pago, por cada pago recibido posteriormente. 

 

 

Registro: Menú OperacionesVentasMovimientosCargos y Abonos 
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Selección de reporte para impresión de RECIBO y puerto de impresión a pantalla 

o ninguno. 

 

 

Seleccionar Cliente/Receptor del comprobante y Tipo de PAGO ELECTRONICO 
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Capturar Fecha e Importe de pago, al grabar solicita la forma de pago y FACTURA 

a ABONAR 

 

 

Al Grabar el PAGO podrá Visualizar el PDF del COMPLEMENTO DE PAGO o 

bien enviarlo por E-mail si se tiene configurada esta función. 
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